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Н А К А З

12.03.2014




№ 69
	Про порядок організованого закінчення 2013/2014 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів           4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів Орджонікідзевського району


На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», відповідно до Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 № 94, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 27.02.2008 за № 151/14842 (із змінами), листа Міністерства освіти і науки України від 20.05.2013 № 1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального року», Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008 № 319, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 06.05.2008 за № 383/15074, наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03.05.2012 № 528 «Про затвердження Змін до Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення                        у навчанні», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 11.05.2012                        за № 750/201063, згідно з листом Міністерства освіти і науки України                      від 14.02.2014 № 1/9-115  «Про порядок закінчення навчального року                         та проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах в 2013/2014 навчальному році», наказами Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 07.03.2014 № 109 «Про порядок організованого закінчення 2013/2014 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.03.2014 № 40 «Про порядок організованого закінчення 2013/2014 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності м.Харкова», з метою створення належних умов у загальноосвітніх навчальних закладах району, що забезпечать безумовне дотримання порядку закінчення 2013/2014 навчального року                      і проведення державної підсумкової атестації, установленого нормативно-правовими документами, здійснення контролю за виконанням навчальних планів та програм, а також за відповідністю освітнього рівня учнів                                і випускників загальноосвітніх навчальних закладів І, ІІ, ІІІ ступенів вимогам Державного стандарту початкової загальної освіти та Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти 
Н А К А З У Ю:

1.   Заступнику начальника управління освіти Новик Г.М.:
1.1.Ужити необхідних заходів з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів                     4-х, 9-х, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів.

Травень - червень 2014 року

1.2.Установити неухильний контроль за дотриманням вимог чинних нормативних документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради у загальноосвітніх навчальних закладах                 з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року                               та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів.

Травень - червень 2014 року

1.3.Встановити контроль за проведенням дострокової державної підсумкової атестації учнів 11(12)-х класів, які призиваються на строкову службу                      до Збройних Сил України  відповідно до визначених термінів:
-  25 березня 2014 року – українська мова (переказ);

- 28 березня 2014 року – історія України або математика (інтегрована письмова робота з алгебри та початків аналізу і геометрії) (письмово);

-  01 квітня 2014 року – предмет за вибором.
1.4.Надати до відділу нормативності і якості освіти Департаменту освіти Харківської міської ради звіт про результати проведення дострокової державної підсумкової атестації за встановленою формою-запитом.

                                                                       До 22.04.2014
1.5.Установити контроль за створенням належних умов для проходження учнями-екстернами державної підсумкової атестації на базі Харківської вечірньої (змінної) школи ІІ-ІІІ ступенів №16 Харківської міської ради Харківської області.

Травень – червень 2014 року

1.6.Забезпечити контроль за здійсненням річного оцінювання учнів-екстернів за курс повної загальної середньої освіти з усіх предметів інваріантної складової робочих навчальних планів.

До 16.05.2014
1.7.За результатами річного оцінювання забезпечити вирішення питання про допуск учнів-екстернів до складання державної підсумкової атестації. Надати дані про учнів-екстернів, які пройшли річне оцінювання                            та допущені до державної підсумкової атестації у 2013/2014 навчальному році, до відділу нормативності і якості освіти Департаменту освіти Харківської міської ради.

До 20.05.2014
1.8.Забезпечити надання до Регіонального центру «Студсервіс» замовлення на виготовлення учням-екстернам документів про повну загальну середню освіту державного зразка.

До 08.05.2014
1.9.Провести роз’яснювальну роботу з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів з питань особливостей оцінювання навчальних досягнень учнів випускних класів, які є учасниками міжнародних предметних олімпіад та турнірів, конкурсів, переможцями III та учасниками IV етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад, переможцями                                             II та учасниками ІІІ етапів Всеукраїнських конкурсів-захистів науково-дослідницьких робіт Малої академії наук, учасниками тренувальних зборів             з підготовки до олімпіад, турнірів, змагань, конкурсів, що мають статус міжнародних, та проведення державної підсумкової атестації.

До 26.04.2014
1.10.Встановити контроль за дотриманням порядку звільнення за станом здоров’я випускників 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів від державної підсумкової атестації. 

До 01.04.2014
1.11.Забезпечити контроль за дотриманням процедури проведення державної підсумкової атестації випускників навчальних закладів:

· 4-х класів за курс початкової загальної середньої освіти
з 13.05.2014 до 22.05.2014;
· 11(12)-х класів за курс повної загальної середньої освіти
з 23.05.2014 до 29.05.2014;
· 9-х класів за курс базової загальної середньої освіти
з 02.06.2014 до 16.06.2014
1.12.Встановити контроль за роботою адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів з питань об’єктивності та відповідності виставлених               у додатки до документів про базову та повну загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів 9, 11(12)-х класів до отриманих ними балів за річне оцінювання та державну підсумкову атестацію та зазначених    у шкільній документації. 

До 31.05.2014 - 11(12) класи, до 18.06.2014 - 9 класи

1.13.Встановити контроль за роботою адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів та педагогічних працівників у частині недопущення фактів хабарництва під час організованого закінчення навчального року               та проведення державної підсумкової атестації учнів.

Травень - червень 2013 року

1.14. Підготувати проект наказу щодо створення апеляційних комісій                    з кожного предмета на 2013/2014 навчальний рік по управлінню освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради для забезпечення об’єктивного проведення атестації згідно з п.9 Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти.

До 22.04.2014
1.15. Забезпечити діяльність апеляційних комісій у разі виникнення зауважень і пропозицій з питань процедури проведення та об’єктивності оцінювання результатів атестації, що проводилася у письмовій формі.

З 23.05.2014 по 31.05.2013 - 11(12)-й клас,

  з 02.06.2014 по 18.06.2014 - 9-й клас

1.16. Підготувати проекти наказів щодо створення державних атестаційних комісій у загальноосвітніх навчальних закладах на 2013/2014 навчальний рік для проведення державної підсумкової атестації згідно з п.3 Положення                про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти:

· за освітній рівень початкової загальної середньої освіти


до 25.04.2014,

· за освітній рівень базової загальної середньої освіти



до 08.05.2014,

· за освітній рівень повної загальної середньої освіти



до 08.05.2014
1.17. Забезпечити погодження розкладів для проведення державної підсумкової атестації учнів:

· 4-х класів початкової школи  відповідно до календарно-тематичного планування
до 25.04.2014,

· 9-х класів основної школи за курс базової загальної середньої освіти
до 08.05.2014,

· 11(12)-х класів старшої школи за курс повної загальної середньої освіти

до 08.05.2014
1.18. Установити контроль за роботою загальноосвітніх навчальних закладів з питань своєчасного та об’єктивного виставлення випускникам  4-х класів балів за державну підсумкову атестацію й річне оцінювання з української мови (мова та читання) та математики.
До 23.05.2014
1.19. Надати до відділу нормативності та якості освіти управління освіти                   і науки Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації: 

- списки учнів, які звільняються від державної підсумкової атестації                      за встановленою в плані роботи Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації на 2014 рік формою (додаток № ДПА-8). 

До 01.04.2014
- списки учнів випускних класів, які є учасниками міжнародних спортивних змагань, конкурсів, олімпіад, виставок та братимуть участь у них під час проведення державної підсумкової атестації, за встановленою у плані роботи Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації на 2014 рік формою (додаток № ДПА-11) з відповідними підтверджуючими документами Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України, Українського центру з фізичної культури і спорту інвалідів «Інваспорт».

До 20.03.2014 - 11(12)-і класи,                                                                        
до 20.04.2014 - 9-і класи
- замовлення на виготовлення матеріалів для проведення державної підсумкової атестації за курс базової та повної загальної середньої освіти.

До 15.04.2014
 -  інформацію про учнів, які навчалися за кордоном і не повернулися                   до початку проведення державної підсумкової атестації, за встановленою формою.

                                                                                                            До 25.04.2014

1.20.  Отримати в Департаменті науки і освіти Харківської обласної державної аміністрації матеріали для проведення підсумкової атестації учнів 9-х, 11(12)-х класів.

                                                                                                                  16.05.2014
1.21. Організувати видачу заступникам директорів з навчально-виховної роботи матеріалів для проведення державної підсумкової атестації.

19.05.2014
1.22.Установити контроль за дотриманням термінів семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень:

- учнів 2–4-х класів початкової школи
                                                              до 23.05.2014

- учнів 5–10 (11)-х класі  
    до 23.05.2014 - семестрове оцінювання, 
                                                         до 30.05.2014 - річне оцінювання  
- учнів 11(12)-х класів 

до 16.05.2014 -  семестрове оцінювання
до 23.05.2014 -  річне оцінювання
1.23.Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів випускних класів, які навчалися за кордоном і не повернулися до початку державної підсумкової атестації.
Одразу після надходження заяв, але не пізніше, 
ніж до початкунового 2014/2015 навчального  року

1.24. Після завершення державної підсумкової атестації:
- забезпечити внесення зміни до бази даних про випускників 11(12)-х класів, які претендують на отримання атестата про повну загальну середню освіту з відзнакою

                                                                                       до 30.05.2014;

- забезпечити внесення зміни до бази даних про випускників 9-х класів, які претендують на отримання свідоцтва про базову загальну середню освіту з відзнакою


до 17.06.2014;
- надіслати на затвердження до відділу нормативності та якості освіти управління освіти і науки Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації інформацію про випускників, які нагороджуються золотими та срібними медалями. Один екземпляр направити до відділу нормативності і якості освіти Департаменту освіти Харківської міської ради (у друкованому та електронному вигляді).

31.05.2014
1.25.Здійснити контроль за дотриманням загальноосвітніми навчальними закладами вимог щодо розрахунків середнього бала атестата випускників 11(12)-х класів, середнього бала свідоцтв випускників 9-х класів                        та здійсненням відповідних записів у додатках до атестатів про повну загальну середню освіту, свідоцтв про базову загальну середню освіту                   та шкільній документації.

До 31.05.2014 - 11(12)-і класи,
до 18.06.2014 - 9-і класи

1.26.Здійснити контроль за роботою адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів з питань об’єктивності та відповідності виставлених              у додатки до документів про базову та повну загальну середню освіту балів                      про рівень навчальних досягнень учнів 9, 11(12)-х класів до отриманих ними балів за річне оцінювання та державну підсумкову атестацію                      та зазначених у документації загальноосвітніх навчальних закладів.
До 31.05.2014 - 11(12)-і класи,

     до 18.06.2014 - 9-і класи

2.   Методисту методичного центра управління освіти Моісєєвій Н.М.:
2.1.Забезпечити контроль за належним рівнем організації, змістовним наповненням, дотриманням громадського порядку учасниками навчально-виховного процесу під час проведення свята «Останній дзвоник»                         у загальноосвітніх навчальних закладах.

30.05.2014
2.2.Забезпечити контроль за належним рівнем організації, змістовним наповненням, дотриманням громадського порядку учасниками навчально-виховного процесу, безпечними умовами під час проведення святкових урочистостей з нагоди закінчення школи випускниками 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів і вручення їм атестатів про повну загальну середню освіту державного зразка.

31.05.2014
2.3.Узагальнити та надати до відділу нормативності і якості освіти Депаратаменту освіти Харківської міської ради інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів                                    у загальноосвітніх навчальних закладах за встановленими формами.

До 10.04.2014
 3.   Завідувачу методичним центром управління освіти Куртовій О.Я.:

3.1.Установити контроль за виконанням загальноосвітніми навчальними закладами у повному обсязі навчальних планів та навчальних програм.

                                                                               До 23.05.2014 – 11-і класи,
до 30.05.2014 – 1-10-і класи 
3.2.Надати допомогу методичним об’єднанням учителів-предметників загальноосвітніх навчальних закладів з питання підготовки матеріалів до проведення державної підсумкової атестації.
До 01.05.2014
3.3.Тримати під контролем забезпеченість загальноосвітніх навчальних закладів у повному обсязі посібниками відповідно до переліку обов’язкових збірників завдань для проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х та 11(12)-х класів у 2013/2014 навчальному році, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 27.12.2013 №1844 «Про надання грифа Міністерства освіти і науки України збірникам завдань для проведення державної підсумкової атестації».
До 30.04.2014
4. Методисту методичного центра управління освіти Новіковій В.В. забезпечити контроль за проведенням у загальноосвітніх навчальних закладах у 1-4-х, 5-8-х, 10-х класах:
- навчальних екскурсій для учнів 1-4-х класів початкової школи                     (не більше 3-х академічних годин кожного дня, але всього не більше              12 годин)
з 02.06.2014 по 05.06.2014;

- навчальних екскурсій та навчальної практики:

- для учнів 5-6-х класів (по 3 академічні години на день, але всього  не більше 30 годин);

- для учнів 7-8-х класів (по 4 академічні години на день, але всього  не більше 40 годин);

- для учнів 10 класу (по 5 академічних годин на день, але всього не більше 50 годин).
З 02.06.2014 по 13.06.2014
5. Методисту методичного центру управління освіти Харківець В.В..:

     5.1. Забезпечити проведення моніторингу рівня навчальних досягнень учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів  за результатами державної підсумкової атестації.

До 25.06.2014
 5.2. Узагальнити та проаналізувати результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів. Узагальнену інформацію надати до відділу нормативності і якості освіти Депаратаменту освіти Харківської міської ради за встановленими формами.

                          До 25.05.2014 - 4-і класи,                                                                   до 23.06.2014 - 9-і класи,
                                                                                       до 03.06.2014 - 11(12)-і класи
6.  Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

6.1.Установити неухильний контроль за дотриманням вимог чинних нормативних документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.

Травень - червень 2013 року

6.2.Організувати вивчення та повторення з педагогічними працівниками              на нараді при директорові (або засіданні педагогічної ради) нормативних                 та організаційно-розпорядчих документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради, управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради                    з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року                           та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.

Березень - квітень 2014 року

6.3.Довести до відома учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів та їх батьків зміст чинних нормативних та організаційно-розпорядчих документів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради                  з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року                             та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів.

До 10.04.2014
6.4.Здійснювати особистий контроль з питань повного та якісного виконання Державного стандарту початкової загальної освіти, Державного стандарту базової і повної середньої освіти. 

                 До 18.06.2014
6.5.Унести відповідні зміни до режиму роботи навчальних закладів у дні проведення державної підсумкової атестації учнів 11(12)-х класів                            та перенесення робочих днів..                         
23.05.2014, 27.05.2014,  29.05.2014
6.6.Надати на погодження до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради розклади проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів за курс початкової загальної освіти, 9-х класів за курс базової загальної середньої освіти та 11(12)-х класів за курс повної загальної середньої освіти та пропозиції щодо складу державних атестаційних комісій (додаток 1, 2):
·  4-х класів початкової школи відповідно до календарно-тематичного планування

до 25.04.2014,

· 9-х класів основної школи за курс базової загальної середньої освіти

до 08.05.2014,

· 11(12)-х класів старшої школи за курс повної загальної середньої освіти
до 08.05.2014
6.7.Забезпечити збереження в сейфі виготовлених матеріалів для проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів                                та недоступність до матеріалів сторонніх осіб.

Травень - червень 2014 року

6.8.Забезпечити проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів початкової школи з української мови (мова та читання) та математики відповідно до календарно-тематичного планування на 2(3) уроці згідно                        із затвердженим розкладом (окрім понеділка та п’ятниці) упродовж                      1 академічної години.

З 13.05.2014 до 22.05.2014
6.9.Установити контроль з питань своєчасного та об’єктивного виставлення випускникам 4-х класів балів за державну підсумкову атестацію й річне оцінювання з української мови (мова та читання) та математики. Під час річного оцінювання врахувати бали за державну підсумкову атестацію.

До 23.05.2014
6.10.Вжити заходів із недопущення фактів відсутності без поважних причин учнів 4-х класів під час проведення державної підсумкової атестації.

У дні проведення державної 

підсумкової атестації

6.11.Провести роз’яснювальну роботу з педагогічними працівниками                     з питань особливостей оцінювання навчальних досягнень учнів випускних класів, які є учасниками міжнародних предметних олімпіад та турнірів, конкурсів, переможцями III та учасниками IV етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад, переможцями II та учасниками ІІІ етапів Всеукраїнських конкурсів-захистів науково-дослідницьких робіт Малої академії наук, учасниками тренувальних зборів з підготовки до олімпіад, турнірів, змагань, конкурсів, що мають статус міжнародних, та проведення державної підсумкової атестації.

До 26.04.2014
6.12.Надати до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради: 

· списки учнів, які звільняються від державної підсумкової атестації                  за встановленою формою, та документи, що підтверджують звільнення учнів 11(12)-х класів від державної підсумкової атестації за станом здоров’я
 26.03.2014;
· списки учнів випускних класів, які є учасниками міжнародних спортивних змагань, конкурсів, олімпіад, виставок та братимуть участь                  у них під час проведення державної підсумкової атестації за встановленою формою з відповідними підтверджуючими документами Комітету                           з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки, молоді                         та спорту України, Українського центру з фізичної культури  і спорту інвалідів «Інваспорт» 
 17.03.2014 - 11(12)-і класи,

16.04.2014 - 9-і класи;
- замовлення на виготовлення матеріалів для проведення державної підсумкової атестації за курс базової та повної загальної середньої освіти (додаток 3, 4)
До 10.04.2014;

- інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів за встановленими формами (додатки 5, 6)
                                                      Графіки проведення свята «Останній дзвоник»,                                                                                                                       випускних вечорів - 04.04.2014;

                                           сценарний план,  інформація про ЗНЗ -  19.05.2014; 

- інформацію про учнів, які навчалися за кордоном і не повернулися             до початку проведення державної підсумкової атестації, за встановленою формою
           23.04.2014;  
· списки учнів, які звільняються від державної підсумкової атестації                          за встановленою формою, та документи, що підтверджують звільнення учнів 9-х класів від державної підсумкової атестації  за станом здоров’я
20.05.2014;
- подання  про випускників, які нагороджуються золотими та срібними медалями  (в друкованому та електронному вигляді) (додаток 7)
30.05.2014;
- дані та інформації на кінець 2013/2014 навчального року (додаток 8, 9, 10).

18.06.2014

 - узагальнена інформація про результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х за встановленими формами.

22.05.2014 - 4-і класи,

28.05.2014 - 11(12)-і класи,

                                                                                                     18.06.2014 - 9-і класи
6.13.Здійснювати контроль за дотриманням порядку звільнення за станом здоров’я випускників 9-х, 11(12)-х класів від державної підсумкової атестації. За результатами проведеної роботит видати відповідні накази.
До 22.05.2014
6.14.Забезпечити організоване закінчення навчальних занять та виконання                у повному обсязі навчальних планів та навчальних програм.

До 23.05.2014 – 11-і класи,
до 30.05.2014 – 1-10-і класи
6.15.Установити контроль за дотриманням термінів семестрового та річного оцінювання навчальних досягнень учнів: 

- учнів 2–4-х класів початкової школи       
                                                                                                  до 23.05.2014,    
- учнів 5–10 (11)-х класі   
                                 до 23.05.2014 – семестрове оцінювання,                           

                                 до 30.05.2014 –  річне оцінювання

-учнів 11(12)-х класів 

                                                        до 16.05.2014 – семестрове оцінювання

до 23.05.2014 – річне оцінювання
6.16.Забезпечити проведення навчальних екскурсій та навчальної практики                 у 1-8-х, 10-х класах:
- навчальних екскурсій для учнів 1-4-х класів початкової школи (не більше 3-х академічних годин кожного дня, але всього не більше 12 годин)
з 02.06.2014 по 05.06.2014;

- навчальних екскурсій та навчальної практики:

· для учнів 5-6-х класів (по 3 академічні години на день, але всього                   не більше 30 годин);

· для учнів 7-8-х класів (по 4 академічні години на день, але всього                     не більше 40 годин);

· для учнів 10 класу (по 5 академічних годин на день, але всього не більше 50 годин).
З 02.06.2014 по 13.06.2014
6.17.Забезпечити належний рівень організації, змістовне наповнення, дотримання громадського порядку та безпечні умови для проведення святкових урочистостей з нагоди свята «Останній дзвоник». Провести свято «Останній дзвоник» за участю представників органів виконавчої влади, представників громадських організацій, батьківської громадськості.

30.05.2014
6.18.Забезпечити належний рівень організації, змістовне наповнення, дотримання громадського порядку та безпечні умови для проведення святкових урочистостей з нагоди закінчення школи випускниками  11(12)-х класів і вручення їм атестатів про повну загальну середню освіту державного зразка.

31.05.2014
6.19.Забезпечити належний рівень організації, змістовне наповнення, дотримання громадського порядку та безпечні умови для проведення святкових урочистостей з нагоди закінчення школи випускниками  9-х класів і вручення їм свідоцтв про базову загальну середню освіту державного зразка.

18.06.2014 
6.20.Забезпечити в повному обсязі випускників 4-х, 9-х, 11(12)-х класів посібниками відповідно до переліку обов’язкових збірників завдань для проведення державної підсумкової атестації у 2013/2014 навчальному році, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 27.12.2013 №1844 «Про надання грифа Міністерства освіти і науки України збірникам завдань для проведення державної підсумкової атестації».
До 30.04.2014
6.21.Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів              11(12)-х класів старшої школи з предметів інваріантної складової робочих навчальних планів у такі терміни:

· 23 травня 2014 року - українська мова (переказ), у тому числі російська мова (переказ) для учнів, які прибули із-за кордону й почали вивчати українську мову лише в поточному навчальному році; 
· 27 травня 2013 року - профільний предмет (для учнів, які навчалися              у класах з профільним навчанням), історія України або математика (для учнів, які навчалися у класах універсального профілю);

· 29 травня 2013 року – предмет за вибором (другий профільний предмет), у тому числі російська мова (переказ) для загальноосвітніх навчальних закладів (класів) з навчанням мовами національних меншин.
6.22.Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів 9-х класів основної школи з таких предметів інваріантної складової робочих навчальних планів:

· 2 червня 2014 року - математика (інтегрована письмова робота з алгебри та геометрії);

· 5 (6) червня 2014 року - іноземна мова чи інший гуманітарний предмет інваріантної складової робочого навчального плану за вибором навчального закладу, у тому числі російська мова (диктант) для загальноосвітніх навчальних закладів (класів) з навчанням мовами національних меншин.
· 10 червня 2014 року - географія (письмово);

· 13 червня 2013 року - українська мова (диктант), у тому числі російська мова (диктант) для учнів, які прибули із-за кордону і почали вивчати українську мову лише в поточному навчальному році; 

· 16 червня 2013 року - біологія (письмово).
6.23.Організувати проведення державної підсумкової атестації учнів випускних класів, які навчалися за кордоном і не повернулися до початку державної підсумкової атестації.

Одразу після надходження заяв,                                                                                                        але не пізніше, ніж до початку
           нового 2014/2015 навчального року
6.24.Після завершення державної підсумкової атестації у 9, 11(12)-х класах:

· внести зміни до бази даних про випускників 11(12)-х класів, які претендують на отримання атестата про повну загальну середню освіту             з відзнакою

до 30.05.2014;

· внести зміни до бази даних про випускників 9-х класів, які претендують на отримання свідоцтва про базову загальну середню освіту з відзнакою
до 17.06.2014
6.25.Забезпечити контроль за дотриманням вимог щодо розрахунків середнього бала атестата випускників 11(12)-х класів, середнього бала свідоцтв випускників 9-х класів та здійсненням відповідних записів                       у додатках  до атестатів про повну загальну середню освіту та шкільній документації.
До 31.05.2014 – 11(12)-і класи,

до 18.06.2014 – 9-і класи
6.26.Здійснювати контроль за роботою вчителів з питань об’єктивності                     та відповідності виставлених у додатки до документів про базову та повну загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів 9, 11(12)-х класів до отриманих ними балів за річне оцінювання та державну підсумкову атестацію та зазначених у шкільній документації. 

До 31.05.2014 – 11(12)-і класи,

до 18.06.2014 – 9-і класи
6.27.Установити контроль за роботою педагогічних працівників у частині недопущення фактів хабарництва під час організованого закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів.

Травень – червень 2014 року

7. Директорові ХВЗШ № 16 Кузьменко Н.І:

7.1.Організувати проведення дострокової державної підсумкової атестації учнів 12-х класів, які призиваються на строкову службу до Збройних Сил України,  відповідно до визначених нижче термінів:

· 25 березня 2014 року – українська мова (переказ), у тому числі російська мова (переказ) для учнів, які прибули із-за кордону й почали вивчати українську мову лише в поточному навчальному році;
· 28 березня 2014 року – історія України або математика (інтегрована письмова робота з алгебри та початків аналізу і геометрії) (письмово);
· 1 квітня 2014 року – предмет за вибором, у тому числі російська мова (переказ) для загальноосвітніх навчальних закладів (класів) з навчанням мовами національних меншин.

7.2.Надати до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради звіт про результати проведення дострокової державної підсумкової атестації за встановленою формою-запитом .

            18.04.2014
7.3.Створити належні умови для проходження учнями-екстернами державної підсумкової атестації на базі загальноосвітнього навчального закладу.

Травень - червень 2014 року

7.4.Здійснити річне оцінювання учнів-екстернів за курс повної загальної середньої освіти з усіх предметів інваріантної складової робочих навчальних планів.

До 15.05.2014
7.5.За результатами річного оцінювання вирішити питання про допуск учнів-екстернів до складання державної підсумкової атестації. Надати                           до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради дані про учнів-екстернів, які пройшли річне оцінювання                     та допущені до державної підсумкової атестації у 2013/2014 навчальному році.

 15.05.2014
7.6.Підготувати анкети та надати до Регіонального центру «Студсервіс» замовлення на виготовлення учням-екстернам документів про повну загальну середню освіту державного зразка.

До 08.05.2014
7.7.Надати до управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради:

-  узагальнений звіт про результати проведення державної підсумкової      
 атестації учнів-екстернів
28.05.2014 - 12-і класи,

18.06.2014 - 9-і класи;
      - інформацію про стан робот из питань організації навчання за вечірньою 
       (заочною) формами навчання 

06.06.2014
8. Завідувачу ЛКТО управління освіти Дроботенко О.В. розмістити цей наказ  на офіційному сайті управління освіти.

До 20.03.2014
9. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти





О.Л. Збицька
З наказом ознайомлені:

	№ з.п.
	Назва посади
	ПІБ
	Підпис
	Дата ознайомлення

	1.
	Заступник начальника управління освіти
	Новик Г.М.
	
	

	2.
	Завідувач МЦ управління освіти
	Куртова О.Я.
	
	

	3.
	Методист МЦ управління освіти
	Новікова В.В.
	
	

	4.
	Методист МЦ управління освіти
	Моісєєва Н.М.
	
	

	5.
	Методист МЦ управління освіти
	Харківець В.В.
	
	

	6.
	Завідувач ЛКТО управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	


Новик
Додаток 1

до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського району
Харківської міської ради

12.03.2014  № 69
                                   





Додаток 1.1.

ПОГОДЖЕНО







                               ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти








Директор Харківської загальноосвітньої

адміністрації Орджонікідзевського району





школи І-ІІІ ступенів № ____ Харківської

Харківської міської ради
міської ради Харківської області 

____________ О.Л. Збицька







           ______________ (ініціали, прізвище)

____________










 __________ (дата)
Розклад

проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів

за курс початкової загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Дата проведення ДПА
	Час початку ДПА
	Кабінет,

у якому проводиться ДПА
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель

	4-А
	14.05.2014
	09.25
	№ 
	Українська мова
	Голова:

Члени комісії:

учитель: 
	


Додаток 1.2.

ПОГОДЖЕНО










ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти








Директор Харківської загальноосвітньої

адміністрації Орджонікідзевського району





школи І-ІІІ ступенів № ____ Харківської

Харківської міської ради
міської ради Харківської області 

____________ О.Л. Збицька








______________ (ініціали, прізвище)

____________












        __________ (дата)
Розклад

проведення державної підсумкової атестації учнів (учнів-екстернів) 9-х класів

за курс базової загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №  ___ Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Дата проведення ДПА
	Час початку ДПА
	Кабінет,

у якому проводиться ДПА
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель

	9-А
	02.06.2014
	09.00
	№ 
	Математика
(інтегрована письмова робота

з алгебри

та геометрії)
	Голова: 

Члени комісії:

учитель: 
учитель:
	


Додаток 1.3
ПОГОДЖЕНО










ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти








Директор Харківської загальноосвітньої

адміністрації Орджонікідзевського району





школи І-ІІІ ступенів № ____ Харківської

Харківської міської ради
міської ради Харківської області 

____________ О.Л. Збицька







          ______________ (ініціали, прізвище)

____________












        __________ (дата)
Розклад

проведення державної підсумкової атестації учнів (учнів-екстернів) 11(12)-х класів
за курс повної загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Дата проведення ДПА
	Час початку ДПА
	Кабінет,

у якому проводиться ДПА
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель

	11-А
	23.05.2014
	09.00
	№ 
	Українська мова (переказ)
	Голова:

Члени комісії:

учитель: 

учитель: 
	


Додаток 2
до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради

12.03.2014 № 69
Додаток 2.1.

Додаток __ 

до наказу управління освіти 

адміністрації Орджонікідзевського

району Харківської міської ради 

_____________ № ____

Склад

державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів

за курс початкової загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель
	Освіта, категорія, звання

	4-А
	Українська мова
	Голова:

Члени комісії:

учитель: 
	
	


Додаток 2.2.
Додаток  __

до наказу управління освіти 

адміністрації Орджонікідзевського

району Харківської міської ради 

_____________ № ____

Склад

державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів (учнів-екстернів) 9-х класів

за курс базової загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ___ Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель
	Освіта, категорія, звання

	9-А
	Українська  мова 

(диктант)
	Голова:

Члени комісії:

учитель:

учитель:
	
	


Додаток 2.3.
Додаток  __

до наказу управління освіти 

адміністрації Орджонікідзевського

району Харківської міської ради 

_____________ № ____

Склад

державної атестаційної комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів (учнів-екстернів) 11(12)-х класів

за курс повної загальної середньої освіти

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №  ___  Харківської міської ради Харківської області

у  2013/2014  навчальному році

	Клас
	Назва предмета
	Склад комісії
	Який предмет викладає вчитель
	Освіта, категорія, звання

	11-А
	Українська мова
(переказ)
	Голова:
Члени комісії:

учитель: 
учитель: 
	
	


Додаток 3
до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради                                                          12.03.2014 № 69
Замовлення

на виготовлення матеріалів для проведення

державної підсумкової атестації

за курс повної загальної середньої освіти учнів 11(12)-х класів

____________________________ (повна назва ЗНЗ)

у 2013/2014 навчальному році

	№

з.п.
	Предмет
	Дата

проведення

ДПА
	Кількість

учнів
	Кількість пакетів

з атестаційними

матеріалами

з розрахунку на клас

	1.
	Російська мова (переказ)               для учнів, які прибули із-за кордону й почали вивчати українську мову лише в поточному навчальному році
	23 травня 2014 року
	
	

	2.
	Математика (інтегрована письмова робота з алгебри         та початків аналізу і геометрії) для учнів, які навчалися у класах з профільним навчанням
	27 травня 2014 року
	
	

	3.
	Математика (інтегрована письмова робота з алгебри      та початків аналізу й геометрії) для учнів, які навчалися у класах поглибленого вивчення предмета
	27 травня 2014 року
	
	

	4.
	Математика (інтегрована письмова робота з алгебри     та початків аналізу й геометрії) для учнів, які вивчали предмет на академічному рівні
	27 травня 2014 року
	
	

	5.
	Математика (інтегрована письмова робота з алгебри      та початків аналізу і геометрії) для учнів, які вивчали предмет на рівні стандарту (або академічному рівні)
	29 травня 2014 року
	
	

	6.
	Російська мова (переказ)              для учнів загальноосвітніх навчальних закладів із російською мовою навчання
	29 травня

2014 року
	
	


Директор школи





ініціали, прізвище
Додаток 4
до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського

району Харківської міської ради

12.03.2014  № 69
Замовлення

на виготовлення матеріалів для проведення

державної підсумкової атестації

за курс базової загальної середньої освіти учнів 9-х класів

____________________________ (повна назва ЗНЗ)

у 2013/2014 навчальному році

	№

з.п.
	Предмет
	Дата

проведення

ДПА
	Кількість

учнів
	Кількість пакетів

з атестаційними

матеріалами

з розрахунку на клас

	1.
	Російська мова (диктант) для учнів, які прибули із-за кордону й почали вивчати українську мову лише в поточному навчальному році
	13 червня 2014 року
	
	

	2.
	Математика (алгебра та геометрія; ІІІ частина атестаційної роботи)
	2 червня 2014 року
	
	

	3.
	Математика (алгебра та геометрія; ІІІ та ІV частини атестаційної роботи) для учнів, які поглиблено вивчали предмет
	2 червня 2014 року
	
	

	4.
	Російська мова (диктант) для учнів загальноосвітніх навчальних закладів із російською мовою навчання
	5 (6) червня 2014 року
	
	


Директор школи





ініціали, прізвище
Додаток 5
до наказу управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 
Харківської міської ради

                               12.03.2014  № 69 
ІНФОРМАЦІЯ

про проведення свята «Останній дзвоник»

в ________________________________________  (повна назва ЗНЗ)

у 2013/2014 навчальному році

	Назва ЗНЗ
	час проведення
	місце проведення
	телефон
	учасники урочистостей
	кількість учнів
	кількість випускників

9-х класів
	кількість випускників

11-х класів

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор школи






ініціали, прізвище

Додаток 6

до наказу управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради       12.03.2014  № 69
ІНФОРМАЦІЯ

про проведення випускного вечора

в  ___________________________________  (повна назва ЗНЗ)

у 2013/2014 навчальному році

	№ з.п.
	Повна назва  ЗНЗ
	Дата

проведення
	Початок свята
	Місце проведення

(назва установи,

адреса, телефон)
	ПІБ директора

(повністю)
	Запрошені гості 

(ПІБ, посада)

	
	
	
	Офіцій-
на частина
	Неофі-
ційна частина
	Офіційна частина
	Неофіційна частина
	
	Офіційна частина
	Неофіційна частина

	1. 
	Харківська загальноосвітня  школа І-ІІІ ступенів № Харківської міської ради Харківської області
	31.05.

2014
	20.30
	23.00
	ХЗОШ № , 
вул. С.Грицевця, 30,

 т.397-12-06
	11-А – 

Кафе «Піщана лагуна», с. Безлюдівка, вул. Нагорна, 63

т. 050-954-26-97

11-Б – 

Кафе «Гавар», вул.

Краснодар-ська, 171-Г,

т.751-35-62
	
	 
	


Директор школи






ініціали, прізвище
ІНФОРМАЦІЯ ПРО
(повна назва ЗНЗ)
	Найменування
	

	Дата заснування
	

	Адреса
	

	Директор
	

	Спеціалізація
	

	Педагогічний склад
	Загальна кількість педагогів.

Зазначення педагогів, які мають звання й відзнаки (в тому випадку, коли відзнака (звання) має високий рівень – поіменно)

	Мережа учнів
	Загальна кількість класів та учнів у них

Кількість 1-х класів та учнів у них

Кількість 9-х класів та учнів у них

Кількість 11-х класів та учнів у них

	Видатні випускники
	Поіменний список із зазначенням займаної посади (напрямку діяльності)

	Співпраця з ВНЗ
	Назви ВНЗ

Напрямок спільної діяльності

Результативність співпраці

	Додаткова інформація
	До розділу вноситься інформація, яка не увійшла в попередні, але при цьому цікава для характеристики школи.

Наприклад, наявність: пам’ятника (пам’ятного знаку) на території

команди КВК (ДЮП, ЮІР)

видання шкільного альманаху та ін.


Директор школи






ініціали, прізвище
СЦЕНАРНИЙ ПЛАН 

СВЯТКУВАННЯ СВЯТА ОСТАННЬОГО ДЗВОНИКА

(повна назва ЗНЗ)

Дата проведення:

Місце проведення:

Час проведення:
	ЧАС
	ХІД ЗАХОДУ

	ВІДКРИТТЯ ЗАХОДУ

	09.00-09.02
	Урочистий винос (підняття) прапора України

(прапора й штандартів школи)

	2 хв.
	Гімн України (за бажанням)

	УРОЧИСТА ЧАСТИНА

	2 хв.
	Вітальне слово директора
П.І.Б.

Представлення почесних гостей:


	3 хв.
	Вітальне слово Харківського міського голови


	3 хв.
	Вітальне слово почесного гостя
П.І.Б.

	ТВОРЧА ЧАСТИНА

	10 хв.
	Творчі номери (Театралізована вистава)

	
	

	
	

	ЗАВЕРШЕННЯ ЗАХОДУ

	3 хв.
	Останній дзвінок

	
	Винос прапора

	
	Заключні слова ведучих


Директор школи






ініціали, прізвище
                                                      Додаток 7
до наказу управління освіти                                                           адміністрації 

Орджонікідзевського району         

Харківської міської ради

12.03.2014  № 69
ПОГОДЖЕНО




ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти


Директор ХЗОШ № ___

адміністрації Орджонікідзевського



району Харківської міської ради






__________ О.Л. Збицька


_____ (ініціали, прізвище)

____________




___________ (дата)

ПОДАННЯ

на випускників 11-х класів

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № ___

Харківської міської ради Харківської області,

які нагороджуються медалями в 2013/2014 навчальному році

Рішення про представлення випускників до нагородження золотою медаллю «За високі досягнення у навчанні», срібною медаллю «За досягнення              у навчанні» прийнято на спільному засіданні педагогічної ради та ради навчального закладу __.__.2013 протокол № __.

	№ з.п.
	П.І.Б. учня

(повінстю)
	Дата

народження
	Клас
	Медаль

	
	
	
	
	Золота
	Срібна

(9 балів

з предметів)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Додаток 8
до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради

12.03.2014  № 69
ДАНІ  на  кінець  2013/2014  навчального  року

_____________________________ (повна назва ЗНЗ)
	№ ЗНЗ
	Кількість учнів
1-х класів
	Кількість учнів
	З них закінчили навчальний рік


	Пропущено уроків

	
	
	Мережа на

05.09.2013
	Мережа

на

30.05.2014
	Високий 

рівень
	Достатній

рівень
	Середній 

рівень
	Початковий

рівень
	Не

атестовані
	Усього 
	Через  хворобу
	Поважні причини
	Без поважних. причин

	
	
	класи
	учнів
	класи
	учнів
	Усього 
	1-4
	5-9
	10-11
	Усього 
	1-4
	5-9
	10-11
	Усього 
	1-4
	5-9
	10-11
	Усього 
	1-4
	5-9
	10-11
	Усього 
	1-4
	5-9
	10-11
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор школи








ініціали, прізвище
Додаток 9
до наказу управління освіти

адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради

12.03.2014  № 69
ІНФОРМАЦІЯ

про підсумки 2013/2014  навчального  року

_______________________________________ (повна назва ЗНЗ)
	№

ЗНЗ
	Учнів

на кінець навчального року

(30.05.2014)
	Атестовано
	Залишено

на повторний курс
	Завдання на літо для повторної атестації
	Випущено

з табелем (довідкою)
	Рівень досягнень учнів у навчанні
	Похвальні листи

2-8, 10 класи
	Похвальні грамоти

9, 11 класи
	Свідоцтво з відзнакою
	Атестат 

«Золота медаль»
	Атестат 

«Срібна медаль»
	Звільнені

від ДПА

(за станом здоров’я)

	
	
	
	
	
	
	початковий
	високий 

і достатній
	високий
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	через хворобу
	пропуски
	
	
	кількість учнів
	%
	кількість учнів
	%
	кількість учнів
	%
	
	
	
	
	
	4 класи
	9 класи
	11 класи

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка:

· вербальне оцінювання 
           -  ___ учнів (1 класи);

· свідоцтва звичайного зразка   –  ___;

· свідоцтва з відзнакою               -  ___;

· атестати звичайного зразка     -   ___;

· золота медаль

           -   ___;

· срібна медаль

           -   ___;

· звільнені від державної підсумкової атестації:   4 класи –  ___,     9 класи –  ___,     11 класи –  ___;
· екстернат


           -  ___.

Директор школи








ініціали, прізвище
Додаток 10
до наказу управління освіти                                                           адміністрації 

Орджонікідзевського району         

Харківської міської ради

12.03.2014 № 69
ІНФОРМАЦІЯ

про середній бал документів про освіту

випускників 4-х, 9-х, 11(12)-х класів

__________________________________ (повна назва ЗНЗ)

за 2013/2014 навчальний рік

	Паралель класів
	Середній бал атестату випускників 11(12)-х класів
	Середній бал свідоцтв випускників

9-х класів
	Середній бал річного оцінювання

випускників

4-х класів
	Усереднений бал по ЗНЗ

	А
	
	
	
	-------

	Б
	
	
	
	--------

	В
	
	
	
	--------

	
	
	
	
	---------

	РАЗОМ
	
	
	
	


Директор школи






ініціали, прізвище
_1139138733.vsd

