Документація відпочинкового табору з денним перебуванням дітей:
· Положення про табір (на підставі Типового положення) або Статут.
· Книга наказів (про організацію роботи; про розподіл дітей по загонах, вихователів; про відповідальність працівників за безпеку життєдіяльності; про профілактичну роботу з травматизму; протипожежна безпека).

· Дозвіл СЕС (Акт про відкриття табору, санітарний паспорт табору) – до 25.05.12.
· Санітарні книжки працівників – до 30.05.12.
· Медичні довідки про дітей (відомості шкільного лікаря), списки дітей, які потребують дієтичного харчування.

· Режим роботи, путівка дня, щоденне меню – у інформаційному куточку.
· Витяг з протоколу педради про харчування дітей за кошти місцевого бюджету (відповідно до Закону України про оздоровлення та відпочинок) – підстави на кожну дитину.

· Заяви батьків про зарахування та відрахування з табору (вказати час перебування дитини в таборі, мобільні телефони батьків). 

· Списки дітей по загонах.

· Штатний розпис.

· Посадові інструкції працівників.

· Графік роботи вихователів та інших працівників табору.

· План роботи (перспективний план, виховні плани вихователів) – на І та ІІ половини дня, цікава змістовна діяльність дітей, врахувати 01.06, 22.06, 28.06; начальник табору затверджує план.

· Щоденне, двотижневе меню – квитанції про оплату за харчування.

· Брокіражний журнал.

· Журнал відвідування дітей – своєчасне встановлення причин відсутності.

· Журнал виходу на роботу.

· Виконання наказу управління освіти від 03.05.2012 № 228 «Про проведення інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності в шкільних таборах з денним перебуванням дітей».

· Журнал інструктажів з безпеки життєдіяльності (підписи всіх дітей з першого класу). На кожен вид роботи – інструктаж (екскурсії, змагання тощо).
· Протипожежний інвентар.

· Інструкції з охорони праці працівників, безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки.

· Куточок з питань безпеки життєдіяльності.

· Журнали реєстрації вступного інструктажу, інструктажів з безпеки життєдіяльності, охорони праці працівників (первинний, повторний, позаплановий, цільовий).

· План евакуації.

· Перевезення дітей відповідно до Порядку перевезення дітей автомобільним транспортом.

· Закон України про оздоровлення та відпочинок, наказ управління освіти, Типове положення про табір.
